附件3

监考人员须知

　本次考试时间为：2021年12月15日上午9：00-12：00，共3小时，考试科目分为两场：《2021年福建省行政执法资格考试综合法律知识考试》和《2021年福建省行政执法资格考试市场监管专业法律知识考试》，每科目考试时间不得超过90分钟。若考试人员仅报名综合法律知识考试或专业法律知识考试，此项考试结束即可离开考场。本次考试流程及各阶段任务如下：

一、开考前

考试开始前30分钟，监考人员组织考生有序进入考场，并负责做好以下事项：

1.逐个查验考生出示的八闽健康绿码、行程码或核酸检测阴性报告，引导并监督考生将除有效居民身份证件之外的其他物品(手机应设置成关机或静音状态）存放在考场指定的物品存放处，确认无误后对号入座。（未带证件的考生不得进入考场！） 

2.考生进入考场时，监考人员要查收《健康申明卡及安全考试承诺书》，并提醒进入和离开考场时要佩带好口罩，考试期间，建议考生在保证健康安全的前提下全程佩戴口罩。

3.引导考生按照《福建省市场监管局考试管理系统操作须知》完成考试身份核验、信息提交等事项；

4.向考生宣读或提示考生阅读《全省市场监管行政执法资格考试考场规则》及有关考试纪律。

二、考试中

1.考试开始时,监考人员宣布开始答题。

2.考试开始后,由一名监考人员在前台监考，其他监考人员应逐一核对考生本人与身份证照片、考生报名信息等相关内容是否相符。发现问题，应按照有关规定及时进行处理。
3.考试开始30分钟后，考生不得进入考场，监考人员应立即统计本场次的应考人数、出考人数、出考率报送给巡视人员。

4．监考人员应当制止除巡考人员以外的其他人员进入考场。

5.考试过程中，如出现考试机故障、网络故障、供电故障或考生无法登录考试服务器等异常情况，监考人员应会同考场技术维护人员确认故障性质，及时采取措施，妥善处理，并将相关情况记录在考场记录单上。

6.考生在考试中途不得随意离场，如确有特殊情况需要暂时离开考场，必须经监考人员同意并由指定的工作人员陪同凭本人身份证出入考场，暂离考场的时间计入本人的考试时间。（考生离场需向考生确认是离场还是交卷，如考生为暂时离场，则不得携带私人物品离开，手机等私人物品一经归还，则不得再次进入考场）

7.考试结束前15分钟，监考人员应提醒考生注意掌握时间，按要求及时提交试卷。
三、考试结束后

考试结束后，监考人员应组织考生有序离开并清理考场。

2.考生交卷后，应当提醒考生立即离开考场，不得在考场附近逗留、谈论或喧哗。
3.如发现违纪违规问题，应将违纪违规考生的姓名、身份证号、行为事实等详细记录在《考场情况记录单》上，保管好有关证据，由两名监考人员共同签字后统一交各设区市级局汇总后报省局。

